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HIMEYYHUHOIO ANA KOXHOT AUTUHN

DEUTSCHE ZUSAMMENARBEIT






12.10.2024 року                                                                                                                                  м. Київ                     Запрошення до участі у тендері

з надання логістичних послуг для проведення установчих зустрічей 
та поїздок експертів по збору даних
Розділ  1: Інструкції для учасників тендеру                     

1.1. Вступ

Всеукраїнська громадська організація «Інститут бюджету та соціально-економічних досліджень» (ВГО «ІБСЕД»), неприбуткова організація, не платник ПДВ та податку на прибуток, оголошує тендер на надання послуг для проведення установчих зустрічей та поїздок експертів по збору даних у другій половині жовтня – кінець листопада 2024 року. Закупівля послуг здійснюватиметься за рахунок коштів KFW та Дитячого фонду ООН («ЮНІСЕФ») в рамках проєкту  міжнародної технічної допомоги «Strengthening Child-Friendly Budgeting at Subnational Level». 
Предмет закупівлі: 

Послуги з надання логістичних послуг щодо організації установчих зустрічей та поїздок експертів для збору даних у трьох громадах, що включає:

· Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення транспортних послуг для чотирьох експертів/менеджерів проєкту у форматі кругового маршруту (туди і назад) для відвідування 3 громад.
· Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення проживання для чотирьох осіб у визначеному населеному пункті.
· Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення каво-перерв для учасників зустрічей та заходу для кожної з трьох громад.
· Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення оренда приміщення для проведення заходу.
· Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення канцелярських матеріалів (бейджі, друк програми, фліпчарти з маркерами тощо).
· Надання логістичних послуг щодо забезпечення послуг із перекладу на англійську мову (переклад 12 коротких звітів, до 6 сторінок кожен).

Кількість представників на установчих зустрічах: до 50 осіб у трьох громадах
Орієнтовна дата: 

у період з 23 жовтня по 29 листопада 2024 року в залежності від наявності залів у місці проведення. 
Місце проведення: 
Житомирська область (Коростенська територіальна громада та Андрушівська територіальна громада), Чернігівська область (Менська територіальна громада)
Оплата послуг: безготівкова оплата у гривнях без ПДВ (передоплата).
Факт отримання цієї пропозиції не може розглядатись як зобов’язання щодо укладання договору з боку ВГО «ІБСЕД». Учасник несе усі витрати, пов’язані з підготовкою та поданням його пропозицій, а Замовник у будь-якому випадку не є відповідальним за ці витрати незалежно від результату проведення тендеру. 

Специфікації щодо надання логістичних послуг по організації установчих зустрічей та поїздок експертів для збору даних у трьох громадах зазначені у Розділі 2. 

Звертаємо Вашу увагу на те, що в ході надання послуг можливі зміни щодо кількості учасників та статей витрат у кошторисі. 

1.2. Кваліфікаційні вимоги

Організація має право на податкові пільги і звільняється від сплати ПДВ за товари (роботи, послуги), які закуповуються на митній території України, тому оплата за логістичні послуги щодо організації установчих зустрічей та поїздок експертів здійснюється без ПДВ.

Претенденти, що є платниками ПДВ, повинні бути готові, в разі акцептування тендерної пропозиції, пройти процедуру звільнення від податку на додану вартість (див. п.1.4).  Всі учасники мають обов’язково надати документи, які підтверджують відповідність кваліфікаційним вимогам:

· Копія Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або ФОП або Виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; 

· Копія Свідоцтва платника ПДВ (при умові реєстрації платником ПДВ) або Свідоцтва про сплату єдиного податку або витяги з реєстрів платників ПДВ та платників єдиного податку.
1.3. Подача тендерних пропозицій 

Для участі у тендері просимо надати свою пропозицію у електронному вигляді:

· на електронну пошту:  viktoriyastepchuk696@gmail.com 
Кінцевий термін подачі пропозицій: 17 жовтня 2024 року до 17:00.

Усі питання та роз’яснення, які стосуються цього тендеру, необхідно надсилати електронною поштою: Вікторія Степчук, viktoriyastepchuk696@gmail.com.
Для участі у тендері необхідно надати:

1. Необхідні копії документів відповідно до кваліфікаційних вимог (п. 1.2.).

2. Додаток № 1: Загальні відомості про учасника.

3. Додаток № 2: Кошторис щодо організації логістичних послуг.
Цінова пропозиція має бути обов’язково завірена підписом. Надіслані у PDF-форматі копії документів мають бути розбірливими та якісними. Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй ціновій пропозиції несе учасник. У разі, якщо цінова пропозиція надійшла після закінчення кінцевого терміну подачі цінових пропозицій, або надана пропозиція не відповідає вимогам тендеру, то така пропозиція не розглядається тендерним комітетом.

1.4. Оцінка тендерних пропозицій учасників 

Отримані пропозиції щодо надання логістичних послуг щодо організації установчих зустрічей та поїздок експертів будуть розглянуті та проаналізовані на основі наступних критеріїв оцінки, а саме:

1. Наявність підтвердженого досвіду організації заходів, особливо у співпраці з міжнародними проектами або організаціями.
2. Відповідність запропонованих послуг специфікаціям тендеру, включаючи всі аспекти організації заходу (транспорт, проживання, харчування, оренда приміщення, канцелярія, переклад тощо).
3. Конкурентоспроможність цінової пропозиції порівняно з іншими учасниками тендеру.
4. Прозорість та деталізація кошторису надання послуг.
5. Мати підтверджений досвід своєчасного виконання послуг у рамках зазначених термінів.

1.6. Інформування учасників

Замовник акцептує тендерну пропозицію, що визнана найкращою за результатами оцінки, та надсилає всім учасникам повідомлення про результати проведеного тендеру. 

Розділ 2: 
I. Специфікації щодо проведення установчих зустрічей 
та поїздок експертів 

Кількість учасників: до 20 осіб в кожній громаді
Орієнтовна дата: у період з 23 жовтня по 10 листопада 2024 року

Місце проведення: Зустрічі будуть проведені у 3-х (трьох) громадах - (Коростенська територіальна громада та Андрушівська територіальна громада Житомирська область) та Менська територіальна громада Чернігівська область.

1. Надання логістичних послуг щодо організації перерв на каву для учасників установчих зустрічей

Для кожної громади (розраховано на 15-20 учасників залежно від громади):

· Вітальна кава (09:00 – 09:30): кава, чай, печиво, бутерброди.

· Перерва на каву (11:30 – 12:00): кава, чай, фрукти, легкі закуски.
· Вода 0,5 л для кожного учасника (газована/негазована).

2. Надання логістичних послуг щодо організації трансферу експертів та менеджерів Проєкту.

Для кожної громади необхідно надати логістичні послуги із забезпечення:

· Трансфер з Києва до місця проведення зустріч, до місця ночівлі та назад (міні-бус/автомобіль для 4 експертів/менеджерів або компенсація витрат на проїзд: потяг/автобус/таксі).

3. Наданя логістичних послуг з організації проживання експертів 
· Проживання в одномісних номерах (1 ніч) для 4 осіб у кожній громаді.

· Вартість проживання за особу на добу.

4. Наданя логістичних послуг з організації щодо надання поліграфічних послуг (друк для кожної громади)
· Бейджі для учасників (15-20 шт. для кожної громади).

· Друк програм і робочих матеріалів (кольоровий друк, 1-2 аркуші, 15-20 шт. на громаду).

5. Надання логістичних послуг щодо організації супровіду установчих зустрічей у громадах
· Запрошення та координація учасників: розсилка запрошень, комунікація з учасниками щодо логістики.

· Реєстрація учасників: підготовка списків учасників.

· Інші логістичні послуги: організаційний супровід, координація діяльності та комунікація між всіма сторонами.
II. Специфікації щодо проведення зустрічей по збору даних

та поїздок експертів 

Кількість експертів: 4 осіб

Орієнтовна дата: у період з 1 по 22 листопада 2024 року

Місце проведення: Зустрічі будуть проведені у 3-х (трьох) громадах - (Коростенська територіальна громада та Андрушівська територіальна громада Житомирська область) та Менська територіальна громада Чернігівська область.

1. Наданя логістичних послуг з організації трансферу експертів та менеджерів Проєкту.

Для кожної громади необхідно організувати:

· Трансфер з Києва до місця проведення зустріч, до місця ночівлі та назад (міні-бус/автомобіль для 4 експертів/менеджерів або компенсація витрат на проїзд: потяг/автобус/таксі).

2. Наданя логістичних послуг з організації проживання експертів 
· Проживання в одномісних номерах (1 ніч) для 4 осіб у кожній громаді.

· Вартість проживання за особу на добу.
III. Специфікації щодо проведення відкритого заходу щодо представлення результатів та рекомендацій для громад
Кількість учасників: до 20 осіб у кожній громаді
Орієнтовна дата: у період з 25 по 29 листопада 2024 року

Місце проведення: Зустрічі будуть проведені у 2-х (двох) громадах - (Коростенська територіальна громада та Андрушівська територіальна громада Житомирська область.
1. Надання логістичних послуг щодо організації та забезпечення приміщення з обладнанням для проведення публічного заходу у громадах.
Для кожної із двох громад (приблизно по одній зустрічі на громаду) потрібно забезпечити:

· Приміщення на 20 осіб
· Час проведення: 09:30 – 14:00

· Розсадка: круглий стіл або «клас» для полегшення дискусії.

· Обладнання: проектор, екран, мікрофони для спікерів (1-2 шт.), фліпчарт та маркери.

2. Наданя логістичних послуг з організації перерв на каву для учасників презентації результатів
Для кожної громади (розраховано на 15-20 учасників залежно від громади):

· Вітальна кава (09:00 – 09:30): кава, чай, печиво, бутерброди.

· Перерва на каву (11:30 – 12:00): кава, чай, фрукти, легкі закуски.
· Вода 0,5 л для кожного учасника (газована/негазована).

3. Наданя логістичних послуг з організації трансферу експертів та менеджерів Проєкту.

Для кожної громади необхідно організувати:

· Трансфер з Києва до місця проведення зустріч, до місця ночівлі та назад (міні-бус/автомобіль для 4 експертів/менеджерів або компенсація витрат на проїзд: потяг/автобус/таксі).

4. Наданя логістичних послуг з організації проживання експертів 
· Проживання в одномісних номерах (1 ніч) для 4 осіб у кожній громаді.

· Вартість проживання за особу на добу.
5. Надання логістичних послуг щодо організації поліграфічних послуг (друк для кожної громади)
· Бейджі для учасників (15-20 шт.).

· Друк програм і робочих матеріалів (кольоровий друк, 1-2 аркуші, 15-20 шт. на громаду).
· Фліпчарти та маркери.
6. Надання логістичних послуг щодо супровіду у громадах
· Запрошення та координація учасників: розсилка запрошень, комунікація з учасниками щодо логістики.

· Реєстрація учасників: підготовка списків учасників.

· Розповсюдження роздаткових матеріалів: відправлення учасникам інформаційних матеріалів під час реєстрації.

· Інші логістичні послуги: організаційний супровід, координація діяльності та комунікація між всіма сторонами.

7. Наданя логістичних послуг з перекладу
· Переклад 12 коротких звітів (англійська/українська).

Додаток №1

Загальні відомості про учасника

_____________________________________________________________________________________
Найменування юридичної особи/фізичної особи-підприємця

_____________________________________________________________________________________
Юридична адреса 

_____________________________________________________________________________________
Фактична адреса 

_____________________________________________________________________________________ 

Код ЄДРПОУ/ідентифікаційний номер

_____________________________________________________________________________________ 

Прізвище, ім’я, по батькові керівника 

_____________________________________________________________________________________
Контактна особа

_____________________________________________________________________________________ 

Телефон, факс

_____________________________________________________________________________________ 

Електронна пошта

_____________________________________________________________________________________
Адреса веб-сайту

	


_____________________________________________________________________________________
Досвід роботи щодо надання логістичних послуг та організації заходів 
_____________________________________________________________________________________

Досвід співпраці з міжнародними організаціями та проектами
_____________________________________________________________________________________

Рекомендації та відгуки клієнтів
Додаток №2

Кошторис

з надання логістичних послуг для проведення установчих зустрічей та поїздок експертів по збору даних
	
	Дата
	Статті витрат
	 Ціна (грн), без ПДВ 
	Кількі сть
	Кількість днів, годин
	 Вартість (грн), без ПДВ 

	
	Етап І. Організація установчих зустрічей

	
	Каво-перерви та посилені кава-паузи

	
	1-й день
	Каво-перерва - Андрушків
	-
	20
	1
	0,00

	
	1-й день
	Посилена кава-пауза після завершення зустрічі - Андрушків
	-
	20
	1
	0,00

	
	2-й день
	Каво-перерва - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	2-й день
	Посилена кава-пауза після завершення зустрічі - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	3-й день
	Каво-перерва - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	3-й день
	Посилена кава-пауза після завершення зустрічі - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	всі дні
	Вода (газована, негазована)
	-
	50
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Транспортні послуги

	
	1-й день
	Київ - місце проведення - місце ночівлі
	-
	3
	1
	0,00

	
	2-й день
	місце ночівлі - місце проведення - Київ
	-
	3
	1
	0,00

	
	3-й день
	Київ - місце проведення - Київ
	-
	4
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Послуги із проживання

	
	1-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	2-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	0,00

	
	Поліграфічні послуги

	
	всі дні
	Бейджі
	-
	50
	1
	0,00

	
	
	Друк програм і робочих матеріалів 
	-
	50
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Логістичний супровід заходу 

	
	всі дні
	Логістичний супровід заходу (реєстрація, матеріали, запрошення)
	-
	1
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Інші витрати

	
	 
	 
	-
	1
	1
	0,00

	
	Етап ІІ. Організація зустрічей по збору даних

	
	Транспортні послуги

	
	1-й день
	Київ - місце проведення - місце ночівлі
	-
	3
	1
	0,00

	
	2-й день
	місце ночівлі - місце проведення - Київ
	-
	3
	1
	0,00

	
	3-й день
	Київ - місце проведення - Київ
	-
	4
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Послуги із проживання

	
	1-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	2-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	0,00

	
	Етап ІІІ. Організація відкритого заходу щодо представлення результатів та рекомендацій для громад

	
	Підготовка та забезпечення приміщення для проведення зустрічей

	
	1-й день
	Оренда приміщення (15-20 осіб) у Андрушівській ТГ 
	-
	1
	1
	0,00

	
	2-й день
	Оренда приміщення (15-20 осіб) у Коростишівській ТГ
	-
	1
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Технічне обладнання

	
	2 дні
	Мікрофони
	-
	2
	1
	0,00  

	
	
	Проектор та екран
	-
	2
	1
	0,00  

	
	
	Фліпчарт з маркерами
	-
	2
	1
	0,00  

	
	0,00

	
	Каво-перерви

	
	1-й день
	Каво-перерва - Андрушків
	-
	20
	1
	0,00

	
	1-й день
	Посилена кава-пауза після завершення зустрічі - Андрушків
	-
	20
	1
	0,00

	
	2-й день
	Каво-перерва - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	2-й день
	Посилена кава-пауза після завершення зустрічі - Коростень
	-
	20
	1
	0,00

	
	всі дні
	Вода (газована, негазована)
	-
	40
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Транспортні послуги

	
	1-й день
	Київ - місце проведення 1 - місце ночівлі
	-
	2
	1
	0,00

	
	2-й день
	місце ночівлі - місце проведення 2 - Київ
	-
	2
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Послуги із проживання

	
	1-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	2-й день
	Проживання в готелі - одномісний номер
	-
	4
	1
	 

	
	0,00

	
	Поліграфічні послуги

	
	всі дні
	Бейджі
	-
	50
	1
	0,00

	
	
	Друк програм і робочих матеріалів 
	-
	50
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Логістичний супровід заходу 

	
	всі дні
	Логістичний супровід заходу (реєстрація, матеріали, запрошення)
	-
	1
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Інші витрати

	
	 
	 
	-
	1
	1
	0,00

	
	0,00

	
	Всього, грн без ПДВ
	0,00  
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